
【お申込み】下記ご記入の上 FAXをお送りください。  

FAX：03-5297-2301  

実 施 概 要  

貴 院 名  お 申 込 者 名  

ご 住 所  

T E L  F A X  

E - m a i l  指 導 対 象 人 数  

指導内容 

以下のスキル習得を目指して、ご指導します 
・正確なレセプト作成ができる 
・返戻・減点のないよう、提出前のレセプト点検ができる 
・レセプトの提出ができる 
・返戻処理やレセプトの再審査請求ができる 

期 間 2か月程度 費 用 300,000円～（税別） 

【問合せ】 株式会社日本医業総研 TEL：03-5297-2300 
      〒101-0048 東京都千代田区神田司町2-2-12 神田司町ビル9階 

レセプトチェックのスペシャリストが 

マンツーマンでレセプト担当者を養成します！ 

１ 現状把握 
 （16～23時間) 

・指導担当者による 
レセプトの事前調査 

 及び診療の流れとカ   
 ルテ、レセプトの概

要 
 把握 

２ 実務指導 
（8～12時間) 
・指導担当者による 
 スタッフへの実務 
 指導（優良なレセプ 
 ト作成及びミスを 
 見抜く力の養成） 

３ 提出前チェック 
 （4～8時間) 
・２を踏まえてスタッ

フが作成したレセプト
を提出前に指導担当者
がチェック 

４フォロー期間 
（1か月前後) 
・スタッフの理解度に

合わせて、 期間中何
度でも質問に対応！ 

レセプト担当者養成 
実地指導 お申込書 

詳細のスケジュールは裏面をご覧ください。 

指 導 の 流 れ  



内容 ご準備いただくもの 想定時間

ﾚｾﾌﾟﾄ
ﾁｪｯｸ

点検用のレセプト（処方薬が印字されている
もの）を弊社社内で調査し、レセプト作成レ
ベルの確認と課題の抽出を行います。

・点検用レセプト１か月分
・社保国保オンライン請求控え
　もしくはレセプト総括表
・レセプト増減点連絡書、返戻
　通知書

8～15時間程度※

現場
確認

診療中に受付－診察室－処置室を拝見し、患
者動線、診療行為、スタッフ動線、カルテ情
報の流れを確認します。

なし 4時間程度

現状
ﾋｱﾘﾝｸﾞ

院長及びレセプト担当者に、現在レセプト作
成において困っていること悩んでいることを
ヒアリングし、対応策を提示します。

・レセプト作成において困って
　いること悩んでいることのリ
　ストアップ

4時間程度

事前調査でレセプトチェックしたレセプトを
もとに、レセプト担当者に対して、レセプト
の問題点の見つけ方、修正方法、確認のため
の方策をご指導します。
（指導内容）
・算定内容の誤りや注意するポイント
・算定上有利になる方法のアドバイス
・傷病名の付け方　　　　　　など

なし 4時間程度

月の途中で訪問し、レセプト担当者と一緒に
ゼロからレセプト点検を行っています。実務
指導１の内容の理解度の確認とレセプト点検
のポイントを伝授します。

・訪問前日の月の途中までの点
　検用レセプト 4～8時間程度※

3

実務指導２でチェックしたレセプトの修正状
況の確認と点検日以降の来院患者さんのレセ
プトをレセプト担当者と一緒に点検します。
また、再審査請求の書類作成があれば、作成
指導を合わせて行います。

・修正レセプトと点検日以降の
　レセプト
・再審査請求レセプト

4～8時間程度※

4 レセプト請求後、日常業務におけるレセプト
算定に関する相談を電話で対応いたします。 なし レセプト提出後

１か月間

※レセプト枚数により時間が変動します。
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実施事項

実務指導１

業務フォロー

実務指導２

提出前チェック

現状把握
・

事前調査

2

レセプト担当者養成実地指導 

詳細スケジュール 


Sheet1

				レセプト担当者養成講座　カリキュラム タントウシャヨウセイコウザ

		実施事項 ジッシジコウ								内容 ナイヨウ		ご準備いただくもの ジュンビ		想定時間 ソウテイジカン

		1		現状把握
・
事前調査 ゲンジョウハアク				ﾚｾﾌﾟﾄ
ﾁｪｯｸ		点検用のレセプト（処方薬が印字されているもの）を弊社社内で調査し、レセプト作成レベルの確認と課題の抽出を行います。 テンケンヨウショホウヤクインジヘイシャシャナイチョウサ		・点検用レセプト１か月分
・社保国保オンライン請求控え
　もしくはレセプト総括表
・レセプト増減点連絡書、返戻
　通知書 テンケンヨウゲツブンシャホコクホセイキュウヒカソウカツヒョウゾウゲンテンレンラクショヘンレイツウチショ		8～15時間程度※　　 ジカンテイド

								現場
確認 ゲンバカクニン		診療中に受付－診察室－処置室を拝見し、患者動線、診療行為、スタッフ動線、カルテ情報の流れを確認します。 シンリョウチュウウケツケシンサツシツショチシツハイケンカンジャドウセンシンリョウコウイ		なし		4時間程度 ジカンテイド

								現状
ﾋｱﾘﾝｸﾞ ゲンジョウ		院長及びレセプト担当者に、現在レセプト作成において困っていること悩んでいることをヒアリングし、対応策を提示します。 インチョウオヨタントウシャゲンザイサクセイコマ		・レセプト作成において困って
　いること悩んでいることのリ
　ストアップ サクセイコマナヤ		4時間程度 ジカンテイド

		2		実務指導１ ジツムシドウ						事前調査でレセプトチェックしたレセプトをもとに、レセプト担当者に対して、レセプトの問題点の見つけ方、修正方法、確認のための方策をご指導します。
（指導内容）
・算定内容の誤りや注意するポイント
・算定上有利になる方法のアドバイス
・傷病名の付け方　　　　　　など ジゼンチョウサ		なし		4時間程度 ジカンテイド

				実務指導２ ジツムシドウ						月の途中で訪問し、レセプト担当者と一緒にゼロからレセプト点検を行っています。実務指導１の内容の理解度の確認とレセプト点検のポイントを伝授します。 ツキトチュウホウモンタントウシャイッショテンケン		・訪問前日の月の途中までの点
　検用レセプト ホウモンゼンジツツキトチュウテンケンヨウ		4～8時間程度※ ジカンテイド

		3		提出前チェック テイシュツマエ						実務指導２でチェックしたレセプトの修正状況の確認と点検日以降の来院患者さんのレセプトをレセプト担当者と一緒に点検します。また、再審査請求の書類作成があれば、作成指導を合わせて行います。 ジツムシドウシュウセイジョウキョウカクニンテンケンビイコウ		・修正レセプトと点検日以降の
　レセプト
・再審査請求レセプト シュウセイテンケンビイコウ		4～8時間程度※ ジカンテイド

		4		業務フォロー ギョウム						レセプト請求後、日常業務におけるレセプト算定に関する相談を電話で対応いたします。 セイキュウゴニチジョウギョウムサンテイカンソウダン		なし		レセプト提出後
１か月間 テイシュツゴゲツカン

		※レセプト枚数により時間が変動します。
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